INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CGuatemala, 31 de octubre de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Carlos Enrique Gramajo Cabrera CUE 2192 64430 0101
Niamero de contrato: 029-344-2023 Acuerdo Ministerial: 1068-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 15044971
NGmero de Factura: 1136936520 Serie: 62CFB1B3
Hoenorarios Mensuales: 6,290.32 Periodo del Informe: oct-23

Monto Total del Contrato 19,290.32 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional.

Objetivos del Contrato: El técnico se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Cooperacién Nacional e

Internacional, de la Direccidén Superior, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciatives. (segin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en los lineamientos para el control de ingreso v egreso de los documentos de la Direccién de Cooperacion Nacional e
Internacional.

Brindé apoyo en los lineamientos en el diligenciamiento de la docurmentacion egresada de la Direccién de Cooperacion Nacional
e Intemacional.

a)
b)

c¢)  Apoyé en los lineamientos de gestidn de documentos de la Direccion de Cooperacién Nacional e Internacional.

Brindé apoyo en el seguimiento de actualizacién de los directorios internos y externos que sean de
) utilidad para la Direccidén de Cooperacién Nacional e Internacional.
Apoyé en los procesos de clasificacion, registro y control de documentos de archivo de la gestién de
documentos de la Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional.
Brindé apoyo en los lineamientos para la atencién al pablico de forma presendial y/o via telefénica de la
Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional.
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